SURAT PERINTAH PERJALANAN DINAS (SPPD)
-----------------------------------------------------------------------

Nomor : …… / ….… /  …….
Ketua LPPM …….  , dengan ini memberikan tugas kepada :

	Nama
	………………

	Jabatan
	………………

	Tugas Yang Diberikan
	……………….

	Lama Penugasan
	Berangkat Tanggal      : …..
Tiba Kembali Tanggal : …..


Harap dilaksanakan dengan baik dan mohon kepada yang berkepentingan sudi memberikan bantuan apabila diperlukan.

	     



Yogyakarta, ……………..     

Ketua LPPM, 


………………….
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Pertanggungjawaban SPPD :
	Tiba di tujuan *)  :


	Telah diperiksa, dengan keterangan bahwa perjalanan tersebut di atas benar dilakukan atas perintah Pimpinan dan semata-mata untuk kepentingan jabatan dalam waktu yang sesingkat-singkatnya.



	Pada tanggal  : …………              Selesai Tgl : ………..

	

	Instansi/Lembaga Yang Dituju / 

Penanggungjawab Kegiatan

(………………………………….)

Jabatan :


	Pejabat yang memberi Penugasan, 

(………………………………….)

Jabatan :




Catatan :  1. Paling lambat 1 minggu setelah selesai menjalankan tugas, SPPD diserahkan Pimpinan Unit untuk verifikasi.

2. Kolom tiba ditujuan diisi nama dan alamat instansi/lembaga

2. Lampirkan bukti (Tanda Terima/Sertifikat, dlsb.), untuk DOP ke luar negeri, dilampiri fotocopy pasport.
